
Regulamin doradztwa świadczonego przez  

Biuro Lokalnej Grupy Działania Ziemia Łańcucka 

 

 

 

 

I. Wstęp  

 

1. Regulamin określa szczegółowe warunki, formę oraz zakres świadczenia nieodpłatnego 

doradztwa udzielanego wszystkim potencjalnym wnioskodawcom/grantobiorcom/ 

beneficjentom w ramach poddziałania 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach 

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność” objętego Programem Rozwoju 

Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020. 

2. Doradztwo świadczone jest nieodpłatnie przez pracowników Biura Lokalnej Grupy 

Działania Ziemia Łańcucka zgodnie z Umową o warunkach i sposobie realizacji Strategii 

Rozwoju Lokalnego Kierowanego Przez Społeczność nr 00026-6933-UM0910013/15 zawartą 

w dn. 23.05.2016 r.  

 

II. Cel i zakres świadczonego doradztwa  

 

1. Głównym celem świadczonego doradztwa jest wsparcie mieszkańców obszaru objętego 

LSR (gminy: Żołynia, Grodzisko Dolne, Rakszawa, Białobrzegi, Łańcut) w zakresie:  

przygotowania wniosków o przyznanie pomocy realizowane w ramach LSR,  wniosków o 

płatność, wniosków o powierzenie grantu na operacje realizowane w ramach LSR. 

2. Zakres doradztwa może obejmować również: 

- pomoc w przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej zgodnej z obowiązującymi aktami  

prawnymi PROW 2014 – 2020 oraz wewnętrznymi procedurami LGD; 

- informowanie o zasadach przyznawania pomocy; 

- wyjaśnienia dotyczące kryteriów wyboru operacji; 

- informowanie o planowanych naborach. 

3. Zmiany przepisów, nowe orzecznictwo lub praktyka mogą mieć wpływ na aktualność 

świadczonych usług.  

 

III. Warunki i zasady udzielenia doradztwa  

 

1. Doradztwo udzielane jest przez Biuro LGD Ziemia Łańcucka w dniach roboczych od 

poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00.  

2. Doradztwo udzielane jest w dwóch formach:  

- pośredniej (telefonicznie – pod numerem telefonu 17 247 32 08; mailowo – pod adresem 

lgdzl@op.pl );  

- bezpośredniej (spotkania indywidualne w Biurze LGD Ziemia Łańcucka, ul. Grunwaldzka 

5, 37-100 Łańcut). 

3. Doradztwo pośrednie rejestrowane jest przez Biuro LGD Ziemia Łańcucka w Ewidencji 

udzielonego doradztwa – każdorazowo po przeprowadzeniu rozmowy telefonicznej z 
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podmiotem, któremu udzielono doradztwa lub też po udzieleniu odpowiedzi na zapytanie 

drogą poczty elektronicznej. Doradztwo pośrednie potwierdzone jest złożeniem podpisu przez 

doradcę na karcie w Ewidencji udzielonego doradztwa oraz wypełnienie pozostałych 

wymaganych pól. W przypadku nie podania przez potencjonalnego wnioskodawcę imienia i 

nazwiska, pola te pozostawia się niewypełnione.  

4. Doradztwo pośrednie (telefoniczne i mailowe) nie jest punktowane w ocenie według 

lokalnych kryteriów wyboru co oznacza, że na jego podstawie potencjalny wnioskodawca nie 

może uzyskać „Karty doradztwa” koniecznej do przyznania punktów za doradztwo podczas 

oceny operacji/grantu według lokalnych kryteriów wyboru. 

5. Doradztwo bezpośrednie - rejestrowane jest przez Biuro LGD Ziemia Łańcucka w 

Ewidencji udzielonego doradztwa. Doradztwo bezpośrednie jest prowadzone zarówno 

podczas trwania naboru wniosków jak i każdorazowo w przypadku zapytań ze strony 

zainteresowanych podmiotów podczas wizyt w siedzibie LGD Ziemia Łańcucka. Doradztwo 

bezpośrednie potwierdzone jest złożeniem podpisu przez podmiot, któremu udzielono 

doradztwa na karcie w Ewidencji udzielonego doradztwa oraz wypełnienie pozostałych 

wymaganych pól. 

6. Doradztwo bezpośrednie podczas trwania naboru wniosków – rejestrowane jest przez 

Biuro LGD Ziemia Łańcucka w Ewidencji udzielonego doradztwa. Doradztwo bezpośrednie 

potwierdzone jest złożeniem podpisu przez podmiot, któremu udzielono doradztwa w 

Ewidencji udzielonego doradztwa oraz wypełnienie pozostałych wymaganych pól. 

Doradztwo bezpośrednie podczas trwania naboru wniosków – może zakończyć się 

otrzymaniem przez podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy „Karty doradztwa” 

koniecznej do przyznania punktów za doradztwo podczas oceny operacji/grantu według 

lokalnych kryteriów wyboru.  

Aby otrzymać „Kartę doradztwa” wnioskodawca musi spełnić następujące warunki: 

a) w trakcie naboru wniosków, potencjalny wnioskodawca musi skorzystać z doradztwa 

bezpośredniego osobiście lub przez umocowanego pełnomocnika; 

b) potencjalny wnioskodawca może skorzystać z doradztwa bezpośredniego 

wielokrotnie, ale do otrzymania „Karty doradztwa” konieczne jest aby potencjalny 

wnioskodawca przedstawił do konsultacji doradcy w biurze LGD  wniosek planowany 

do złożenia w danym naborze – ma to na celu zminimalizowanie ryzyka złożenia 

przez potencjalnego wnioskodawcę/grantobiorcę wniosku zawierającego błędy 

formalne, które mogą zakończyć się odrzuceniem wniosku podczas jego oceny;  

7. Doradztwa bezpośredniego nie udziela się w ostatnim dniu naboru wniosków o przyznanie 

pomocy/wniosków o powierzenie grantu. 

8. Złożenie podpisu na Ewidencji udzielonego doradztwa i ewentualnie również na „Karcie 

doradztwa” oznacza, że potencjalny wnioskodawca/grantobiorca/beneficjent wyraża zgodę na 

przetwarzanie podanych przez siebie danych osobowych przez Lokalną Grupę Działania 

Ziemia Łańcucka (ul. Grunwaldzka 5, 37-100 Łańcut) zgodnie z przepisami Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) w celach związanych z realizacją działań Programu 



Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 – 2020. Potencjalny wnioskodawca ma prawo do 

wglądu i poprawiania swoich danych osobowych. 

 

IV. Pozostałe zasady świadczenia doradztwa przez LGD Ziemia Łańcucka 

 

1. Skorzystanie z doradztwa nie zwalnia potencjalnego wnioskodawcy/grantobiorcy/ 

beneficjenta ze znajomości dokumentacji aplikacyjnej i przepisów prawa. 

2. Pracownicy Biura nie wypełniają dokumentacji aplikacyjnej za potencjalnego 

wnioskodawcę/grantobiorcę/ beneficjenta.  

3. Pracownicy Biura nie wypełniają rubryk brakujących we wniosku ani biznesplanie, ani nie 

weryfikują poprawności szczegółowych kalkulacji ekonomiczno-wskaźnikowych.  

4. Pracownicy Biura nie świadczą doradztwa specjalistycznego z zakresu np. prawa 

budowlanego, prawa pracy, prawa podatkowego, księgowości, itp.  

5. Pracownicy Biura nie ponoszą odpowiedzialności za wynik oceny wniosku i przyznanie 

dotacji potencjalnemu wnioskodawcy. 

6. Informacje podawane przez Pracowników Biura nie mogą stanowić podstawy do 

formułowania roszczeń. 

 

V. Ocena doradztwa 

 

1. Osoby korzystające z doradztwa zobowiązane są do wypełnienia „Ankiety dotyczącej 

opinii na temat doradztwa LGD Ziemia Łańcucka” dostępnej na stronie LGD Ziemia 

Łańcucka (www.lgd-zl.pl) w zakładce „Ankiety”. Forma ankiety elektronicznej ma zapewnić 

potencjalnym wnioskodawcom/grantobiorcom/beneficjentom anonimowość podczas oceny 

świadczonej przez Biuro LGD Ziemia Łańcucka. 

 

VI. Postanowienia końcowe 

 

1. Potencjalni wnioskodawcy/grantobiorcy/beneficjenci chcący skorzystać z doradztwa LGD 

Ziemia Łańcucka, zobowiązani są do zapoznania się z niniejszym Regulaminem. 

2. Składając podpis w Ewidencji  udzielonego doradztwa potencjalni wnioskodawcy/ 

grantobiorcy/beneficjenci akceptują  niniejszy Regulamin i zobowiązują się go przestrzegać.  

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

 

Łańcut, 25.05.2018 r.       

 

http://www.lgd-zl.pl/

