Zatgcznik nr 4 do Uchwaty nr 29/X1/WZ/2016
Walnego Zebrania Cztonkow
LGD Ziemia Lancucka z dnia 16.11.2016 r.

PROCEDURA WYBORU I OCENY OPERACJI W RAMACH STRATEGII ROZWOJU
LOKALNEGO KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC (LSR)
NA LATA 2014-2020

Uzywane skroty:

LGD - Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Lancucka

SW — Samorzad Wojewodztwa

LSR — Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢

Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Biuro — Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Lancucka

Rada — Rada Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Lancucka

Zarzad — Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Lancucka

Procedura — Procedura wyboru i oceny operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢ (LSR) na lata 2014-2020

l. CEL | ZAKRES PROCEDURY

1. Celem Procedury jest zapewnienie nie dyskryminujacego, przejrzystego i pozwalajacego
uniknaé ryzyka wystapienia konfliktu interesu procesu decyzyjnego. Opracowana Procedura
pozwoli na zapewnienie spojnosci w ramach catej LSR i zagwarantuje, ze wyselekcjonowane
zostang te operacje, ktore przyczynig si¢ do najlepszej realizacji strategii.

2. Procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i oceny operacji ztozonych przez
podmioty inne niz LGD w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i operacji wiasnych LGD.

3. Wsparcie na operacje wtasne LGD moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem ze nikt
inny uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na stronie
internetowe] informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej, nie zglosit zamiaru
realizacji takiej operacji.

4, Procedura nie ma zastosowania do wyboru i1 oceny grantobiorcow w ramach projektow
grantowych.

5. Wszystkie procedury, dokumenty wewnetrzne LGD (LSR, statut, regulamin Rady),
kryteria oceny operacji, wzory dokumentéw, w tym wzory wnioskOw o przyznanie pomocy,
wzory wnioskow o platno$¢, wzory niezbednych zalacznikdéw, udostgpniane sa na stronie
internetowej] LGD w aktualno$ciach oraz poszczegolnych zakladkach. Za aktualnosé
dokumentoéw odpowiada Biuro.

1. TRYB POSTEPOWANIA
1. ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW
1. Nabor wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadza LGD.
2. Ogtloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli

LGD nie osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikow 1 ich wartosci, dla celow i przedsiewzieé, w
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ktore wpisuje si¢ zakres danego naboru.

3. Oglaszanie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy 0
rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci, w terminach przewidzianych w
., Harmonogramie naborow wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR", stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy ramowej. Przed ogloszeniem naboru wnioskow,
LGD sprawdza aktualno$¢ zatacznika i jesli wymaga on zmiany, to uzgadnia go z SW. Zmiang
uznaje si¢ za uzgodniong, jezeli w ciggu 30 dni od poinformowania SW, nie wyrazi on
sprzeciwu wobec proponowanej zmiany. Zmiana tego zalacznika nie wymaga zmiany umowy
ramowe;j.

4, Zarzad LGD wystepuje do SW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw nie pdzniej niz
30 dni przez planowanym terminem rozpocz¢cia naboru.

Jednak zanim to nastgpi, LGD wystepuje do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkow
finansowych w przeliczeniu na PLN. Wystapienie do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych
srodkow na nabor wnioskéw o przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku oglaszania
pierwszego naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach poddziatania, przy czym, jesli po
raz pierwszy oglasza si¢ jednoczes$nie kilka naboréw - suma limitow $rodkow wskazanych w
ogloszeniach naboru wnioskow o przyznanie pomocy na operacje realizowanie przez podmioty
inne niz LGD, nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu dostgpnego w ramach LSR
wyrazonego w PLN.

5. Nabor moze dotyczy¢ jednego lub kilku zakreséw tematycznych okreSlonych w
przedsiewzigciach.
6. Ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, Biuro zamieszcza na stronie

internetowej LGD nie wcze$niej niz 30 dni 1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia naboru (data publikacji).

7. Ogtoszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy zawiera nastgpujace informacje:

1) planowany termin sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia (nie krotszy niz 14 dni i nie
dhuzszy niz 30 dni),

2) miejsce sktadania wnioskdw o udzielenie wsparcia wraz z informacja o koniecznos$ci

bezposredniego ztozenia wniosku, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie, lub przez
petnomocnika, lub przez osob¢ upowazniong,

3) formy wsparcia,

4) zakres tematyczny,

5) warunki udzielenia wsparcia,

6) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,
7) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow

udzielenia wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

8) limit dostepnych srodkow,

9) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatnos$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

10)  informacj¢ o miejscu udostepnienia kryteriow wyboru operacji przez LGD, ktore zostaty
okreslone w LSR, w tym kryteriow, na podstawie ktorych ocenia si¢ uzasadnienie realizacji
operacji w ramach LSR,

11)  minimalne wymagania, ktorych speknienie jest niezbedne do wyboru operacji przez LGD,
12)  okreslenie planowanych do osiggni¢cia wskaznikow na wzorze stanowigcym zatgcznik nr
1 do Procedury.
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Biuro nie moze zmienic tresci ogloszenia naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz kryteriow
wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw, po ich zamieszczeniu na
stronie internetowej LGD.

8. Biuro numeruje kolejne ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy Ww
nastepujacy sposob - kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w
przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 r.)
ogloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy powinno otrzymaé¢ numer 1/2017).

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O PRZYZNANIE
POMOCY

1. Whioskodawca sktada wniosek 0 przyznanie pomocy do Biura osobiscie, albo przez
pelnomocnika, albo przez osob¢ upowazniong, W terminie i miejscu podanym w ogloszeniu o
naborze wnioskow, na obowigzujacym dla danego naboru formularzu, ktéory mozna bedzie
pobra¢ ze strony internetowej wskazanej w ogloszeniu.

Whniosek powinien by¢ poprawnie wypetniony, zgodnie z instrukcjg wypetiania wniosku, i by¢
podpisany przez uprawnione osoby. Do wniosku dotacza si¢ takze dokumenty niezbedne do
ustalenia spelnienia warunkdéw przyznania pomocy albo ich kopie, ktorych wykaz zawiera
formularz wniosku o przyznaniu pomocy, oraz dokumenty niezbedne do ustalenia speinienia
kryteriow wyboru okreSlonych w LSR, ktore sg wyszczegdlnione w ogloszeniu o naborze
wnioskow.

2. Do wniosku o przyznanie pomocy dolacza si¢ takze ten wniosek w formie dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych.
3. Przyjecie wniosku potwierdza pracownik Biura na kopii pierwszej strony wniosku.

Pracownik Biura nadaje kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy indywidualne oznaczenie
(numer) i wpisuje je na wniosku 0 przyznanie pomocy w odpowiednim polu. Wniosek o
przyznanie pomocy zostaje zarejestrowany pod tym numerem w rejestrze wnioskow
prowadzonym przez Biuro (wzor rejestru - zatgcznik nr 3 do Procedury). Pracownik Biura
opatruje wniosek pieczecig LGD oraz wpisuje date i godzine ztozenia wniosku, liczbe ztozonych
wraz z wnioskiem zalacznikow i podpisuje jako osoba przyjmujgca wniosek. Pracownik Biura
sporzadza kopi¢ uzupetnionej pierwszej strony wniosku i przekazuje beneficjentowi.

4. Pracownicy Biura nie maja prawa dokonywa¢ zmian i uzupetlnien w zlozonych
wnioskach. Takiego prawa nie maja rowniez cztonkowie Rady.
5. Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony do Biura wniosek lub inng zlozong deklaracje,

pod warunkiem ztozenia pisemnego zawiadomienia do Biura o wycofaniu wniosku o przyznanie
pomocy lub innej deklaracji.

Biuro prowadzi rejestr pisemnych zawiadomien o wycofanie wniosku.

Jezeli wnioskodawca nie odbierze dokumentéw osobiScie, to Biuro wysyta je niezwlocznie
poczta, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Slad rewizyjny wycofania wniosku stanowi przechowywana w Biurze kopia wycofanego
dokumentu wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed
jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje Zzadnych skutkow prawnych, a
podmiot, ktory zlozyl, a nastepnie wycofal wniosek bedzie traktowany, jakby tego wniosku nie
ztozyt.

6. Po kazdym zrealizowanym naborze konkursowym tworzone begda archiwa.
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3. ARCHIWIZACJA OGLOSZENIA O NABORZE

Biuro, na potwierdzenie zachowania termindéw i poprawnosci dokonania ogloszenia naboru
wnioskow, archiwizuje wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacja (w formie
papierowej) danego naboru. Przenosi ogloszenie (na swojej stronie internetowej) z biezacych
aktualnosci lub biezacych ogloszen o konkursach do dzialu: archiwum (jako podstrona).

Dzial archiwum zaktadany jest po zakonczeniu pierwszego naboru i prowadzony jest do konca
okresu programowania LGD (tj. do konca 2028 r.). LGD zamieszcza w nim wszystkie
ogtoszenia zakonczonych naboréw/konkursow. Podglad tresci tych ogloszen powinien by¢
mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone internetowa LGD.

4. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA,
A TAKZE USTALANIA KWOTY WSPARCIA

1. Wstepnej oceny wnioskéw dokonujg pracownicy Biura, co nie wytacza dokonania tej
czynno$ci przez inne organy LGD.

2. Wstepnej oceny dokonuje si¢ w zakresie:

1) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy,

3) realizacji przez operacj¢ celow gldwnych 1 szczegdtowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4) zgodnos$ci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej

operacji, w tym:

- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy (refundacja albo ryczalt - premia),

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

3. Wstepnej oceny wnioskow dokonuje si¢ na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR 1
Programem (zatacznik nr 5 do Procedury). Wypeliona Karta jest przekazywana Radzie w
formie rekomendacji wraz z wnioskiem, ktorego oceny dotyczy. Na okoliczno$¢ przekazania,
Karta jest podpisywana przez przewodniczacego Rady lub zastepce przewodniczacego Rady.

4. Wyboru i oceny operacji dokonuje Rada zgodnie ze statutem LGD, Regulaminem Rady
oraz Procedurg, pod wzgledem zgodnosci z LSR, 1 spelnienia kryteriow wyboru, z
uwzglednieniem wynikow wstgpnej oceny wnioskéw, do limitu $rodkéw finansowych
okreslonych w ogloszeniu o naborze. Oceny zgodno$ci operacji z LSR i Programem, wyboru
operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia Rada dokonuje w terminie 45 dni od dnia nast¢pujacego
po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy.

5. Rada sporzadza protokoét z posiedzenia dotyczacego oceny i wyboru operacji.

6. Rada dla kazdej operacji bedacej przedmiotem oceny podejmuje decyzje w formie
uchwaty.

7. Rada podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscig glosoOw, przy obecnosci co najmniej

polowy cztonkéw Rady uprawnionych do glosowania, ktérzy nie zostali wylaczeni z
oceny operacji. W przypadku rownego rozktadania si¢ glosow ,,za” i ,,przeciw”, o wyniku
glosowania decyduje glos przewodniczacego Rady.

8. W przypadku braku kworum lub braku zachowania parytetu, przewodniczacy zamyka
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obrady 1 zwotuje kolejne posiedzenie Rady.

0. Przewodniczacy moze w uzasadnionych przypadkach przerwaé lub zawiesi¢ obrady
ustalajac termin ich kontynuac;ji.

10.  Obliczania wynikow gltosowan dokonuje powotana Komisja skrutacyjna.

11.  Przed przystgpieniem do oceny wniosku kazdy cztonek Rady wypehia ,,O$§wiadczenie 0
bezstronnosci” (zatacznik nr 4 do Procedury).

12.  Podczas dokonywania wyboru operacji, Rada:

- zapewnia sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust.2 lit. b rozporzadzenia

nr 1303/2013,

- zapewnia zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

13.  Komisja skrutacyjna przygotowuje oraz wydaje cztonkom Rady karty oceny operacji tj.:

- Karty oceny zgodnosci operacji z LSR i Programem (zatacznik nr 5 do Procedury)

- Karty oceny wedhug lokalnych kryteriow wyboru operacji LGD Ziemia Lancucka stosownie do
zakresu ocenianych operacji. (zataczniki nr 6 do nr 10 do Procedury).

14. Przed przystgpieniem do wyboru operacji Rada dokonuje wstepnej oceny wnioskow o
przyznanie pomocy, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

1) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy,

3) realizacji przez operacje celow gltownych i1 szczegdétowych LSR przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej

operacji, w tym:

- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie
pomocy (refundacja albo ryczalt - premia),

- zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru.

Operacja jest uznana przez oceniajacego za zgodng z LSR, jezeli:

1) zaklada realizacj¢ celow glownych 1 szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

2) jest zgodna z Programem.

W przypadku uznania przez czionka Rady, ze operacja jest niezgodna z LSR, cztonek Rady
wpisuje uzasadnienie dla uznania operacji jako niezgodnej z LSR na Karcie oceny zgodnosci
operacji z LSR i Programem, w polu powyzej Instrukcji wypelniania karty.

Operacja jest uznana przez Rade za zgodng z LSR, jezeli co najmniej 50 % + 1 oceniajacych
uznalo ja za zgodng z LSR.

15. Operacje, ktore nie spetniajg warunkow wstepnej oceny wnioskow o przyznanie pomocy
nie podlegajg dalszej ocenie. Rada podejmuje decyzj¢ o ich niewybraniu w formie uchwaty.
Decyzja Rady w tej sprawie jest zapisywana w protokole z posiedzenia Rady ($lad rewizyjny).
16. Rada sporzadza Liste operacji zgodnych z LSR 1 zgodnych z ogloszeniem naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy (wzor - zatgcznik nr 11 do Procedury), ktora zawiera:

a) operacje przekazane do oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru,

b) operacje, ktore nie speiniaja warunkéw oceny wstgpnej, ze wskazaniem przyczyny
niewybrania.
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Operacje uznane za zgodne z LSR podlegaja dalszej ocenie wedlug lokalnych kryteriow
wyboru.
17. Kazdy z obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady wypetnia dla kazdej operacji Karte
oceny wedhug lokalnych kryteriow wyboru operacji, z wyjatkiem tych operacji, z ktorych oceny
si¢ wylgczyt, oraz tych, co do ktérych zachodzi konflikt interesu.
18.  Oceniajacy, dla kazdego z kryteriow wyboru przyznaje liczb¢ punktow zgodnie z
zasadami zawartymi w opisie i definicji kryterium.
19.  Podpisane Karty oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji sktadane sg do
Komisji Skrutacyjnej, ktora dokonuje sprawdzenia 1 obliczen.
20.  Karta oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji jest wazna, jezeli wypetnione
sg wszystkie pola.
21.  Liczbg punktéw przyznanych danej operacji ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng oceny,
bioracych udziat w ocenie danego wniosku.
22.  Jezeli Komisja Skrutacyjna stwierdzi bledne lub nieckompletne wypetnienie Karty oceny
wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji wzywa oceniajacego do dokonania uzupeknienia.
Fakt uzupehienia powinien by¢ zaznaczony przez oceniajacego przez postawienie parafki.
23.  Niewazne Karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji nie sa brane pod
uwage przy obliczaniu wynikow.
24.  Komisja Skrutacyjna ogtasza wyniki oceny Radzie.
25.  Na podstawie uchwat w sprawie wyboru operacji, Rada LGD sporzadza Liste operacji
wybranych do udzielenia wsparcia w ramach LSR na lata 2014-2020 (wzor - zatgcznik nr
12 do Procedury) okreslajaca:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
2) tytut operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku,
3) informacje o Wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko lub nazwe, adres lub siedzibe, nr
identyfikacyjny),
4) liczbg otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow
wyboru,
5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
6) ustalong przez LGD kwot¢ wsparcia,
7) informacje¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych $rodkéw wskazanych w
ogloszeniu.

26.  Rada ustala kwote wsparcia.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w_formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR
(obowigzkowo),

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy maksymalng kwot¢ pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnos$ci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych
operacji. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywac si¢ bedzie zgodnie z procedurg
wyboru i oceny operacji w ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty
kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnos$ci okreslonymi w rozporzadzeniu
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LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez
wnioskodawce bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalonej przez LGD, lub

b) maksymalna kwote¢ pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w

okresie programowania 2014-2020)

- Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez Rade nie kwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalno$ci, kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewddztwa
w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalno$ci i1 racjonalnosci kosztow dokonywanej w
ramach kontroli administracyjnej wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z procedura wyboru
i oceny operacji w ramach LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$§¢ premii
(obowiazkowo). Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w
LSR, Rada ustala kwot¢ wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewodztwa
w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow dokonywanej w
ramach kontroli administracyjnej wnioskOw o przyznanie pomocy, zgodnie z procedurg wyboru
i oceny operacji w ramach LSR.

27. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro:

1) przekazuje wnioskodawcy ubiegajacemu si¢ o wsparcie, pisemng informacje o wyniku
oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania
przez jego operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacj¢, informuje o ustalonej kwocie wsparcia, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie
wsparcia do SW, operacja miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

W przypadku operacji wybranych przez Rade¢ do finansowania, ktore mieszczg si¢ w limicie
srodkéw mozliwe jest, aby ta informacja byla przekazywana jako skan pisma przesytany jedynie
droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podal adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a
oryginat pisma - listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w
celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

2) zamieszcza na stronie internetowej LGD Listg operacji zgodnych z LSR i zgodnych z
ogloszeniem naboréw wnioskOwW o przyznanie pomocy oraz list¢ operacji wybranych do
udzielenia wsparcia w ramach LSR na lata 2014-2020, protokot z posiedzenia Rady dotyczacego
oceny i wyboru operacji.

3) przekazuje do SW wnioski o0 przyznanie pomocy na wybrane operacje, wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy 0 rozwoju
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lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci - w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez pracownika Biura.
Biuro sporzadza szczegdétowe zestawienie przekazywanych dokumentéw, wg wzoru, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig:

1) listg¢ operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR,

2) listg operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktére zostaly ztozone w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy,
b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o

przyznanie pomocy,
c) zgodnych z LSR,

d) ktére uzyskaly minimalng liczbg punktoéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i
zostaly wybrane przez LGD do finansowania,
e) zawierajacg wskazanie, ktore z tych operacji mieszczg si¢ w limicie §rodkow podanym w

ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskow o
przyznanie pomocy do SW, wg kolejnosci liczby uzyskanych punktow w ramach oceny.

3) uchwaty podjete przez Radg¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje, a w
przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy 0raz uzasadnieniem
w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych) — oryginat lub kopia.

4) liste obecnosci cztonkéw Rady podczas glosowania,

5) oswiadczenia cztonkoéw Rady o zachowaniu bezstronno$ci podczas gtosowania,

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnos$ci z LSR (dotyczy
operacji wybranych),

7) ewidencj¢ udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub oswiadczen podmiotow,

8) rejestr interesow.

28.  Biuro archiwizuje kopie wnioskow o przyznanie pomocy oraz dokumentow
potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji.

29.  Biuro jest zobowigzane przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowiazkow

wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z p6zn. zm.) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

5. PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Jezeli operacja:

1) uzyskala negatywna ocen¢ zgodnos$ci z LSR albo

2) nie uzyskala minimalnej liczby punktow, albo

3) w dniu przekazania przez LGD wnioskow o udzielenie wsparcia do SW nie miesci si¢ w

limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow,
- informacja, o ktorej mowa w ust. 4 pkt. 27.1 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu.
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2. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o wyniku oceny
zgodnosci z LSR i wyboru.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie wnioskodawcy,

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy,

7) wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ 0 wsparcie nie zgadza si¢ z tg oceng

oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu.

4. Do protestu stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2- 6 ustawy w zakresie polityki
spdjnosci.

5. Do wnoszenia protestu i postepowania wszczgtego na skutek jego wniesienia, art. 54 ust.

21 3, art. 56 ust. 2 oraz art. 57-67 ustawy w zakresie polityki spojnosci stosuje si¢ odpowiednio,
z tym ze:

1) termin na dokonanie czynnosci okres§lonych w art. 56 ust. 2 ustawy w zakresie polityki
spojnosci wynosi 14 dni;

2) protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, gdy nie speilnia on
wymagan okreslonych w art. 22 ust. 4 ustawy RLKS;

3) art. 66 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spdjnosci ma za stosowanie, gdy zostanie
wyczerpana kwota srodkow, o ktorych mowa w art. 33 ust. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013,
przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR w ramach S$rodkow
pochodzacych z danego FSI.

6. Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez SW.

7. Po otrzymaniu protestu Biuro niezwtocznie powiadamia Zarzad 1 Radg.

8. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie SW.

9. Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do SW wnioskow o udzielenie

wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

10. Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu przez Biuro, weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie lokalnych kryteriow wyboru i zarzutow
podnoszonych w protescie oraz:

- dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

- kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do SW, zataczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje
wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu protestu do SW.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA PRZEZ
OPERACJE TEJ SAMEJ LICZBY PUNKTOW

W przypadku, gdy podczas oceny operacji wedtug zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru LGD,
operacje uzyskaja te sama liczbe punktow, o miejscu na liscie operacji decyduja nastepujace
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kryteria, zgodnie z ponizszg kolejno$cia:

1) wyzsza liczba punktow uzyskanych w ramach oceny wg kryterium ,,Operacja ma
charakter innowacyjny”

przy rownej liczbie punktow za to kryterium

2) wyzsza liczba punktow uzyskanych w ramach oceny wg kryterium ,,Dos$wiadczenie
whnioskodawcy” dla danego dziatania

przy rownej liczbie punktow za to kryterium

3) nizsza kwota wnioskowanej kwoty wsparcia.

W sytuacji, kiedy powyzsze kryteria nie zr6znicujg odpowiednio operacji, o kolejnosci operacji
zadecyduje wczesniejsza data 1 godzina zarejestrowania wniosku 0 przyznanie pomocy w
rejestrze przyjmowanych wnioskéw prowadzonym przez Biuro.

7. ZMIANA UMOWY O PRZYZNANIE POMOCY

1. W przypadku gdy Zarzad Wojewddztwa zwréci si¢ do LGD z Wnioskiem o wydanie
opinii umozliwiajagcej zmiang¢ umowy beneficjenta, Rada LGD wyraza swoje stanowisko w
formie uchwaty, ktora jest przekazywana do Zarzagdu Wojewddztwa.

2. Czynnosci o ktorych mowa w pkt 1 przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wptywu
wniosku od Zarzadu Wojewodztwa.
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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABORU I WYBORU WNIOSKOW

SKEADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD - wersja tabelaryczna

ETAP

PODMIOT
ODPOWIEDZI
ALNY

CZYNNOSCI

WZORY ,
DOKUMENTOW

ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW

OGLOSZENIE
NABORU
WNIOSKOW

Biuro

Nadanie naborowi indywidualnego
oznaczenia (numeru konkursu).

Zarzad

Wystagpienie drogg e-mail do SW o
uzgodnienie terminu naboru wnioskéw oraz
limitu $rodkow dostepnych w ramach
przedmiotowego naboru, nie pdzniej niz 30
dni przez planowanym terminem rozpoczg¢cia
naboru.

Biuro

Zamieszczenie na stronie internetowej LGD
ogloszenia o naborze wnioskow o przyznanie
pomocy - nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia naboru.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABOROW WNIOSKOW

PRZYJECIE
WNIOSKU O
PRZYZNANIE
POMOCY

Biuro

Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy w
miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw wraz z zalgcznikami
oraz wersja elektroniczna.

Nadanie wnioskowi
oznaczenia (znak sprawy) w
wnioskow ztozonych.

indywidualnego
rejestrze

Wzor rejestru
wnioskoéw o
przyznanie pomocy

Whiosek 0 przyznanie pomocy
opieczgtowuje si¢ na pierwsze] stronie,
tytutem potwierdzenia jego wplywu, przy
czym przedmiotowe potwierdzenie zawiera
nastgpujace dane:

- numer konkursu

- data 1 godzina

wniosku

- numer wniosku odnotowany w

rejestrze LGD

- liczba zalacznikoéw, ztoZzonych

wraz z WoPP

- podpis pracownika LGD
Ztozenie WoPP w LGD potwierdzane jest
réwniez na kopii pierwszej strony wniosku
(na egzemplarzu beneficjenta).

zlozenia

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH, ZGODNOSCI OPERACJI Z
LSR, WTYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA
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(Po zakonczeniu naboru wnioskow o priyznanie pomocy, ale nie poiniej niz 45 dni od dnia nastepujgcego po
ostatnim dniu terminu naboru)

INFORMACJA O
POSIEDZENIU
RADY

Biuro w
porozumieniu z
Przewodniczacy
m Rady

Ustalenie terminu posiedzenia Rady w
konsultacji z Przewodniczacym Rady,
podanie do publicznej wiadomosci poprzez
stron¢ internetowa LGD wraz z lista
ztozonych wnioskOw o przyznanie pomocy.

Biuro

Przygotowanie i rozestanie zawiadomien o
posiedzeniu organu decyzyjnego wraz z
informacja dotyczaca mozliwosci zapoznania
si¢ z materiatami 1 dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z
wnioskami o przyznanie pomocy, ktore beda
rozpatrywane podczas posiedzenia.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powiadomienia za
pomoca poczty elektronicznej — wymagana
jest w takim przypadku zwrotna informacja o
uczestniczeniu lub nie uczestniczeniu
Czlonka Rady w posiedzeniu.

PRZYGOTOWAN
IE POSIEDZENIA
RADY

1 OBSLUGA
TECHNICZNA
POSIEDZENIA

Biuro

Udostepnienie w  Biurze  oryginatow
ztozonych wnioskdw o przyznanie pomocy w
celu zapoznania si¢ przez czlonkow Rady z
wnioskami przed posiedzeniem.

Wstepna ocena wnioskow

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie
Rady, w tym: kart oceny wymogow
formalnych, oceny zgodnosci z LSR,
zgodnosci z Programem i oceny operacji wg
lokalnych kryteriow wyboru.

Obstuga techniczna posiedzenia.

PROCEDURA
OCENY
WYMOGOW
FORMALNYCH,
ZGODNOSCI

Czlonkowie
Rady

Podpisanie listy obecnosci

Przewodniczacy
Rady

Otwarcie posiedzenia - przedstawienie
porzadku obrad, sprawdzenia quorum.
Powotanie komis;ji skrutacyjne;.

Czlonkowie
Rady

Przed przystapieniem do oceny wnioskdéw
ztozonych w ramach konkretnego naboru,
kazdy czlonek Rady podpisuje deklaracje
poufno$ci 1 bezstronnosci, dla kazdego
WoPP, ktora zawiera w szczegdlnosci: dane
identyfikacyjne  konkursu, o$wiadczenie
czlonka Rady o zachowaniu poufnosci i
bezstronnosci podczas dokonywania oceny 1
wyboru operacji, lub wskazujac powody
wylaczenia z oceny danej operacji, pouczenie
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych o$wiadczen, czytelny podpis
czlonka Rady.

Wzor deklaracji
poufnosci 1
bezstronnosci
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OPERACJI Z
LSR, W TYM
ZGODNOSCI Z
PROGRAMEM |
OCENY
OPERACJI
ZGODNIE Z
KRYTERIAMI
WYBORU
OPERACJI

Komisja
skrutacyjna

Obliczanie wynikow poszczegbdlnych
glosowan, kontrola quorum, w tym
zachowania parytetu rownowagi sektorowe;,
sporzadzanie protokotu i uchwat.

Przewodniczacy

Rady

Stwierdzenie prawomocno$ci obrad (w tym
zachowania parytetu). Parytet powinien by¢
zachowany zgodnie z art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia 1303/2013, a wybor operacji
powinien odbywac si¢ zgodnie z warunkami,
o ktorych mowa w art. 34 ust. 3 lit. b ww.
rozporzadzenia.

W  przypadku braku spelnienia ww.
warunkéw Komisja Skrutacyjna informuje
Przewodniczacego 1 to on decyduje o
dalszym trybie postepowania.

Czlonkowie
Rady

Ocena wnioskéw o przyznanie pomocy pod
katem spelnienia wymogow formalnych.
Operacje, ktére nie spelniajg ww. warunkow,
nie podlegaja ocenie zgodnosci z LSR 1
wyborowi.

Wzor
Karty oceny

Czlonkowie
Rady/
Przewodniczacy
Rady

Ocena zgodnos$ci operacji z LSR tzn. czy
operacja:

1) zaklada realizacje celow glownych 1
szczegotowych ~ LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z Programem.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie
przez poszczegblnych cztonkow Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed
oceng kazdego wniosku Przewodniczacy
Rady sprawdza, czy organ decyzyjny
zachowuje parytet sektorowy.

Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji
cztonek Rady potwierdza wlasnorecznym
podpisem.

Wzor karty oceny
operacji

Komisja
skrutacyjna

Komisja Skrutacyjna ustala list¢ operacji
zgodnych z LSR , =zawierajaca dane
umozliwiajgce  identyfikacj¢ operacji 1
wnioskowang kwote pomocy.

Wzor
Listy operacji
zgodnych z LSR

Czlonkowie
Rady

Ocena operacji pod katem zgodnosci z
lokalnymi kryteriami wyboru.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie
przez poszczegllnych czionkéow Rady

Wz6br karty oceny
operacji wg
lokalnych kryteriow
wyboru
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obecnych na posiedzeniu.

Kazdemu  wnioskowi  przyznaje  si¢
odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru- kryteriami
merytorycznymi, okreslonymi w Karcie
oceny operacji . Dokonanie oceny na Karcie
oceny operacji czionek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Podliczenie wynikow oceny i sporzadzenie

Wzor listy operacji

Komisja listy operacji wybranych. Wyciggana jest wybranych
skrutacyjna $rednia arytmetyczna ze wszystkich kart
oceny.
Podjecie uchwal w sprawie wyboru operacji
Czlonkowie oraz ustalenia kwoty wsparcia dla kazdej
Rady operacji i podjecie uchwaty o przyjeciu listy

operacji wybranych.

Protokolant

Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Rady
oraz projektow uchwat.

Przewodniczacy

Rady

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie
protokotu i uchwat

CZYNNOSCI DO WYKONANIA W TERMINIE NIE POZNIEJ NIZ 7 DNI OD DNIA ZAKONCZENIA

WYBORU OPERACJI

ZAWIADOMIENI
E O WYNIKACH
OCENY PRZEZ
RADE

Zarzad

Przygotowanie pism do Wnioskodawcow
informujacych o wynikach oceny zgodnosci
operacji z LSR i wynikach wyboru.

W przypadku operacji wybranych przez LGD
do finansowania, ktére mieszcza si¢ w
limicie $rodkéw, w odniesieniu do ktérych
ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
wniesienia protestu, skan pisma moze by¢
przekazywany wylacznie droga poczty
elektronicznej (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci).

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu
do ktorego ustawa przewiduje mozliwosci
wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 21
ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan pisma
jest przekazywany droga poczty
elektronicznej (z opcja  potwierdzania
dostarczenia 1 odczytu wiadomosci), a
oryginal pisma - listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma 1 ustalenia terminowego
whiesienia ewentualnego protestu.
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W terminie 7 dni od dnia zakonczenia
wyboru, LGD zamieszcza na stronie
internetowej:

- liste operacji zgodnych z LSR

- listy operacji wybranych

- protokoét z posiedzenia Rady

Zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 i 2 Ustawy o
RLKS

ZASADY PRZEKAZYWANIA DO SAMORZADU WOJEWODZTWA DOK UMENTACJI DOTYCZACEJ
PRZEPROWADZONEGO WYBORU WNIOSKOW

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru

PRZEKAZANIE Biuro operacji, LGD przekazuje SW wnioski o Dokumentacja
DOKUMENTOW udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych z wyboru
DO SAMORZADU operacji wraz z dokumentami
WOJEWODZTW potwierdzajacymi dokonanie wyboru
A operacji. W przypadku gdy w dokumentach

przekazanych przez LGD zarzad

wojewoOdztwa stwierdzi braki lub bedzie

konieczne wuzyskanie wyjasnien, zarzad

wojewodztwa wzywa LGD do uzupelnienia

brakow lub  zlozenia  wyjasnien w

wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7

dni.

ZASADY ROZPATRYWANIA PROTESTU
Whioskodawca / | Wnioskodawcy przystuguje prawo

PROCEDURA LGD whniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia
WNIESIENIA dorgczenia informacji od LGD w sprawie
PROTESTU OD wynikow wyboru operacji.
ROZSTRZYGNIE Prawo wniesienia protestu przyshuguje,
C ORGANU zgodnie z art. 22 ustawy RLKS, od:
DECYZYJINEGO e negatywnej oceny zgodno$ci z LSR

albo

e nieuzyskania przez
minimalnej liczby punktéw albo
e operacja zostala wybrana ale nie
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym
W ogloszeniu o naborze (okolicznos¢, ze
operacja nie miesci sie w limicie Srodkow
wskazanym w_ogloszeniu o naborze nie

operacje

moze stanowi¢ wylaczne] przeslanki
whniesienia protestu).
Whnioskodawcy przystuguje prawo

whniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia informacji od LGD w sprawie
wynikéw wyboru operacji.
Wymogi formalne protestu:
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Protest jest wnoszony w formie pisemnej i
zawiera:
1) oznaczenie instytucji wilasciwej do
rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o dofinansowanie

projektu;
4) wskazanie kryteriow wyboru
projektow, z ktorych ocenag

wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;
5) wskazanie zarzutdow o charakterze
proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy
miejsce, wraz z uzasadnieniem;
6) w przypadku gdy protest dotyczy
negatywnej oceny zgodnosci operacji z
LSR zawiera dodatkowo wskazanie w
jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o
wsparcie nie zgadza si¢ z t3 oceng oraz
uzasadnienie przyjetego stanowiska.
7) podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem  oryginalu  lub  kopii
dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.
W przypadku whniesienia protestu
niespelniajgcego ww. wymogow formalnych
lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD
wzywa wnioskodawce do jego uzupehienia
lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce
moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

o 0znaczenia instytucji
wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

o oznaczenia wnioskodawcy;

° numeru WOPP;

o podpisu wnioskodawcy, osoby

upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.
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Przyjecie protestu przez biuro LGD i
Biuro umieszczenie w rejestrze protestow. zgodnie
ze wskazaniami w pis$mie informujacym o
wyniku wyboru i mozliwo$ci wniesienia
protestu.
Niezwloczne  powiadomienie Rady o
wniesionym protescie.
Niezwloczna informacja SW 0 wniesionym
Zarzad protescie.
Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i
AUTOKONTROL zarzutow podnoszonych w protescie:
A 1) dokonuje zmiany podjetego
-~ WERYFIKACJA rozstrzygnigcia, co skutkuje
WYNIKOW odpowiednio skierowaniem operacji do
OCENY wlasciwego etapu oceny albo
OPERACIJI umieszczeniem go na licie operacji
DOKONANEJ wybranych przez LGD w wyniku
PRZEZ RADE. przeprowadzenia procedury
odwotawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo
2) kieruje protest wraz z otrzymang od
wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu
wojewoOdztwa, zalaczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz
informuje wnioskodawce na pismie o
przekazaniu protestu.
Zarzad Przekazanie protestu Wnioskodawcy do
Samorzadu Wojewoddztwa.
ROZPATRYWANI SW, rozpatruje protest, zgodnie z ustawg z
E PROTESTU SW dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020
WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT
UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE
PRZYJECIE Biuro Pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu
PISMA O wniosku 0 przyznanie pomocy lub innej
WYCOFANIU deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o
WNIOSKU O wsparcie na kazdym etapie oceny i wyboru
PRZYZNANIE wnioskow.
POMOCY LUB
INNEJ
DEKLARACIJI
ZWROT Biuro Wydanie wycofanego dokumentu (kopia
DOKUMENTOW wycofanego dokumentu pozostaje w LGD
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*( (] oy Ll
Y Wiejskich

WNIOSKODAWC
Y

wraz z oryginalem wniosku o jego
wycofaniu).

Prowadzenie rejestru wycofanych wnioskow.
Zwrot  dokumentow  moze  nastgpié
bezposrednio badz korespondencyjnie — na
prosbe wnioskodawcy.
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